
#hetOkiOkigevoel
Want het enige leuke aan je financiële administratie is het gevoel op het 
moment dat je er klaar mee bent. En dat noemen we het OkiOki-gevoel.

OkiOki
Zo ga ik aan de slag



Zo gaan we aan de slag
En wat je best al even bij de hand houdt

1
Je ontvangt een 
uitnodiging van je 
accountant

2
Je logt een 
eerste keer in 3

We zetten alle 
stappen nog even 
op een rijtje

4
Je koppelt je 
bankrekening

5
Je koppelt een 
cloudopslag
(optioneel)

6
Je koppelt een 
mailbox
(optioneel)

7
OkiOki loodst je 
doorheen enkele 
belangrijke 
weetjes

Het 
rekeningnummer 
van je zakelijke 
bankrekening

Je bankkaart en 
kaartlezer of de 
Itsme app

De inloggegevens 
van je cloud
opslag

De inloggegevens 
van je mailbox

Dit houd je best 
bij de hand {



1. De uitnodiging van je accountant
Laat het feestje beginnen

Je accountant nodigt je uit om OkiOki te gebruiken

OkiOki <thefarawaylooker972317@okioki.app>

Je accountant nodigt je uit om OkiOki te gebruiken.

Je accountant nodigt je uit om OkiOki te gebruiken. - Postvak IN

Klik op   Aanmelden

Mocht deze knop niet werken dan kan je altijd de link onder de 
knop kopiëren en plakken in je browser.



JouwBedrijf

2. Je logt een eerste keer in
Welcome to the club

E-mail
Dit is het e-mailadres waarop je de uitnodigingsmail hebt 
ontvangen

GSM-nummer
Jouw GSM-nummer in het formaat
+32 XXX XXX XXX

Wachtwoord
Je wachtwoord moet minstens 8 tekens lang zijn en bestaan 
uit:
• kleine letters (a-z)
• hoofdletters (A-Z)
• cijfers (0-9)

Wachtwoord bevestigen



3. Alle stappen op een rijtje
Je bent zo klaar

Klik op   Let’s go!



4. Je koppelt je bankrekening
Eenvoudig en in alle veiligheid

OkiOki koppelt met je 
zichtrekeningen. Selecteer de 
bank bij wie je deze 
zichtrekeningen hebt.

Je kan nu 1 zichtrekening koppelen maar eenmaal je 
registratie voltooid kan je extra zichtrekeningen toevoegen.

Klik op   Volgende

Zit je ergens vast?
Raadpleeg onze support pagina’s m.b.t. bankrekeningen.
Of contacteer ons via support@okioki.be

https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/search?utf8=%E2%9C%93&category=4404103894289&query=bankrekeningen
mailto:support@okioki.be


BE01 2345 6789 0123

4. Je koppelt je bankrekening
Eenvoudig en in alle veiligheid

Voor sommige banken vragen 
we je in OkiOki je bankrekening-
nummer op te geven. Voor 
andere banken hoef je dat niet te 
doen en sturen we je 
rechtstreeks door naar de 
website of app van de bank om 
je rekening te koppelen.

Vul je rekeningnummer in.

Klik op   Rek. koppelen

Zit je ergens vast?
Raadpleeg onze support pagina’s m.b.t. bankrekeningen.
Of contacteer ons via support@okioki.be

https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/search?utf8=%E2%9C%93&category=4404103894289&query=bankrekeningen
mailto:support@okioki.be


4. Je koppelt je bankrekening
Eenvoudig en in alle veiligheid

Eenmaal bij je bank kan je je 
rekening koppelen via Itsme of je 
kaartlezer.

Zit je ergens vast?
Raadpleeg onze support pagina’s m.b.t. bankrekeningen.
Of contacteer ons via support@okioki.be

https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/search?utf8=%E2%9C%93&category=4404103894289&query=bankrekeningen
mailto:support@okioki.be


BE01 2345 6789 0123

4. Je koppelt je bankrekening
Eenvoudig en in alle veiligheid

Je bank stuurt je vervolgens 
terug naar OkiOki.

Daarin zie je nu je gekoppelde 
bankrekening.

Klik op   volgende

Zit je ergens vast?
Raadpleeg onze support pagina’s m.b.t. bankrekeningen.
Of contacteer ons via support@okioki.be

https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/search?utf8=%E2%9C%93&category=4404103894289&query=bankrekeningen
mailto:support@okioki.be


5. Je koppelt je cloudopslag (optioneel)
OkiOki pikt ook daar je facturen op

Selecteer je cloudopslag partner.

Je kan nu 1 cloudfolder koppelen maar eenmaal je registratie 
voltooid, kan je extra cloudfolders toevoegen.

Als je echter deze stap wil 
overslaan, dan klik je op   
Overslaan

Zit je ergens vast?
Raadpleeg onze support pagina’s m.b.t. cloudopslag.
Of contacteer ons via support@okioki.be

https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/search?utf8=%E2%9C%93&query=cloudopslag
mailto:support@okioki.be


5. Je koppelt je cloudopslag (optioneel)
OkiOki pikt ook daar je facturen op

OkiOki heeft je doorgestuurd 
naar de website van je 
cloudopslag waar je kan 
inloggen op de account die je wil 
koppelen met OkiOki.

Vervolgens kom je automatisch 
terug in OkiOki.

Zit je ergens vast?
Raadpleeg onze support pagina’s m.b.t. cloudopslag.
Of contacteer ons via support@okioki.be

https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/search?utf8=%E2%9C%93&query=cloudopslag
mailto:support@okioki.be


Waarborgen

Verhuur

Inningen

Studiebureel

Archief

Archief 2020

Archief 2019

Archief 2018

5. Je koppelt je cloudopslag (optioneel)
OkiOki pikt ook daar je facturen op

Nu kan je de map kiezen die je wil 
koppelen met OkiOki.

Je kan door de mappenstructuur klikken en de relevante 
map selecteren. Je kan ook een nieuwe map aanmaken.
OkiOki gaat alle documenten die ze in de map (en alle 
onderliggende mappen) vindt, opnemen. Kies daarom eerder 
voor een specifieke map i.p.v. een algemene bovenliggende 
map. Beschouw de map als een doorgeefluik. Alles wat je in 
de map plaatst, komt in OkiOki terecht. OkiOki zal niets uit 
de map verwijderen.

Van zodra je een map hebt 
gekozen, klik je op  Volgende

Zit je ergens vast?
Raadpleeg onze support pagina’s m.b.t. cloudopslag.
Of contacteer ons via support@okioki.be

https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/search?utf8=%E2%9C%93&query=cloudopslag
mailto:support@okioki.be


5. Je koppelt je cloudopslag (optioneel)
OkiOki pikt ook daar je facturen op

OkiOki bevestigt je welke 
cloudfolder is gekoppeld.

Klik op   Volgende

Zit je ergens vast?
Raadpleeg onze support pagina’s m.b.t. cloudopslag.
Of contacteer ons via support@okioki.be

https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/search?utf8=%E2%9C%93&query=cloudopslag
mailto:support@okioki.be


6. Je koppelt je mailbox (optioneel)
Nu ga je voor de echte luxe ;-)

Selecteer je email provider.

Je kan nu 1 mailbox koppelen maar eenmaal je registratie 
voltooid kan je extra mailboxen toevoegen.

Als je echter deze stap wil 
overslaan, dan klik je op   
Overslaan

Door het koppelen van je mailbox bespaar je straks de 
meeste tijd. OkiOki gaat nu nl. zelf op zoek naar alle facturen 
in je mailbox en op de leveranciersportalen. En zo vermijd je 
niet alleen opzoekwerk maar ook boetes voor laattijdige 
betalingen voor facturen die je zelf over het hoofd hebt 
gezien.

Zit je ergens vast?
Raadpleeg onze support pagina’s m.b.t. je mailbox.
Of contacteer ons via support@okioki.be

https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/search?utf8=%E2%9C%93&query=mailbox
mailto:support@okioki.be


John Bon Jovi
john@bonjovi.be

Bruce Lee
bruce@lee.be

6. Je koppelt je mailbox (optioneel)
Nu ga je voor de echte luxe ;-)

Voor Gmail en Outlook stuurt 
OkiOki je door naar hun website 
waar je kan inloggen op de 
account die je wil koppelen met 
OkiOki.

Vervolgens kom je automatisch 
terug in OkiOki.

Zit je ergens vast?
Raadpleeg onze support pagina’s m.b.t. je mailbox.
Of contacteer ons via support@okioki.be

https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/search?utf8=%E2%9C%93&query=mailbox
mailto:support@okioki.be


Koppelen

6. Je koppelt je mailbox (optioneel)
Nu ga je voor de echte luxe ;-)

Voor de andere e-mailproviders  
geef je in OkiOki je gebuikers-
naam en wachtwoord op. 

Vervolgens klik je op   Koppelen

Mocht het niet lukken om op deze manier te koppelen, lees 
dan zeker onze help-pagina waar we je nog extra tips 
meegeven.

Zit je ergens vast?
Raadpleeg onze support pagina’s m.b.t. je mailbox.
Of contacteer ons via support@okioki.be

https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/articles/4409304170385-Hoe-je-mailbox-koppelen-met-OkiOki
https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/search?utf8=%E2%9C%93&query=mailbox
mailto:support@okioki.be


john@bonjovi.be

6. Je koppelt je mailbox (optioneel)
Nu ga je voor de echte luxe ;-)

OkiOki bevestigt je welke mailbox 
is gekoppeld.

Klik op   Einde

Zit je ergens vast?
Raadpleeg onze support pagina’s m.b.t. je mailbox.
Of contacteer ons via support@okioki.be

https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/search?utf8=%E2%9C%93&query=mailbox
mailto:support@okioki.be


7. Nog enkele belangrijke weetjes
Zo geraak je vlot van start

Blader even rustig door onze tips. 
Zo geven we je ook ineens je 
persoonlijke OkiOki e-mailadres 
mee.

Klik dan op   Aan de slag



Ziezo, OkiOki kan aan de slag voor jou
Laat haar gerust even haar werk doen

OkiOki haalt nu al je 
banktransacties en documenten 
op. Geef haar daar even de tijd 
voor. En dan kan zij al een groot 
deel van je administratie 
verwerken.
In de komende dagen ontvang je van ons per mail tips & 
tricks om OkiOki nog slimmer voor jou te laten werken.

Via www.okioki.app heb je vanaf 
nu altijd toegang tot jouw OkiOki 
account, op je smartphone, 
tablet of pc.
Lees hier hoe je OkiOki toevoegt aan het startscherm van je 
smartphone of tablet: Apple / Android

http://www.okioki.app/
https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/articles/4404524517777-Hoe-de-OkiOki-app-aan-het-startscherm-van-je-Apple-toestel-iPhone-iPad-toevoegen-
https://okiokiapp.zendesk.com/hc/nl-be/articles/4404524527249-Hoe-de-OkiOki-app-aan-het-startscherm-van-je-Android-toestel-toevoegen-


Laat OkiOki maximaal voor jou werken 
Volg één van onze demo’s

Iedere week organiseren we 
open demo's, voor een eerste 
kennismaking of een 
opfrismoment.

Alternerend zijn die op 
dinsdag- en donderdagavond 
van 20u tot 21u. 

Schrijf je in voor een demo op 
dinsdag

Schrijf je in voor een demo op
donderdag



Nog vragen?
Eén adres: 
support@okioki.be

mailto:support@okioki.be

